ZARZADZENIE NR 13/2025
Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Machowinku

z dnia 10.10.2025r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Domu Pomocy Spolecznej w

Machowinku

Na podstawie: art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r (Dz. U. z 2024 poz. 619 z
pozn. zm.), Instrukcji inwentaryzacyjnej, Procedur kontroli procesOw  zwigzanych z
gospodarowaniem mienia w DPS Machowinko, Zasad Gospodarowania Skladnikami Rzeczowymi
majatku ruchomego w DPS Machowinko oraz §16 ust.9 Regulaminu Organizacyjnego DPS

Machowinko stanowigcego zatacznik nr 1 do Uchwaly Nr 73/2021 Zarzadu Powiatu Stupskiego z
dnia 29 lipca 2021r.

Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w Machowinku

zarzadza, co nastepuje:

§1
1. Wyznaczam termin od dnia 10.10.2025r. do 31.12.2025r. do przeprowadzenia pelnej
inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Domu Pomocy Spotecznej w Machowinku wg
harmonogramu stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia przez komisje
inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie osobowym:

1 — Przewodniczaca

2. — Zastepca Przewodniczacego
3. — Czlonek

4. — Czlonek

5. — Czlonek

6. - Cztonek

2. Komisja wykonuje czynno$ci inwentaryzacyjne w obecnosci 3 osob. Pracami komisji
moze kierowaé rowniez Z-ca przewodniczacego.

3. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatku:
1) materialy i towary w magazynach gospodarczych
2) materialy i towary w magazynach spozywczych
3) druki $cistego zarachowania
4) paliwo, olej opatowy




5) srodki pieniezne w kasie

6) srodki pieniezne na rachunkach bankowych
7) naleznosci

8) zobowigzania

9) srodki trwate

10)pozostate srodki trwale

11)wartosci niematerialne i prawne

12) fundusze wiasne i obce

§2

l.Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié metoda spisu z natury wedtug stanu na dzien spisu
dla sktadnik6w majatkowych ujetych §1 ust. 3 pkt 1-519-10.

2.Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w §1 ust. 3 pkt 3 nalezy
przeprowadzi¢ poprzez spisanie drukéow znajdujgcych si¢ w jednostce i sprawdzenie ze
stanem wynikajacym z ksiggi drukéw Scistego zarachowania.

3.Inwentaryzacje skladnikéw majgtku  wymienionych w §1 ust. 3 pkt 4 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i poréwnanie ze stanem wynikajacym z ostatnich
kart drogowych i faktur zakupu.

4.Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w §1 ust. 3 pkt 5 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i poréwnanie ze stanem gotowki w kasie wg
ostatniego raportu kasowego.

5 Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w §1 ust. 3 pkt 6,7,8 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw lub w drodze
weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach.

6.Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w §1 ust. 3 pkt 12 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach.

7. Inwentaryzacj¢ majatku trwalego i rzeczowego oraz wartosci niematerialne i prawne
wymienionych w §1 ust. 3 pkt 9,10,11 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury i
poréwnac z zapisem w ksiegach.

§3
1. Cztonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
2. Zobowigzuje Komisje do:
- udziatu w spotkaniu z Gléwnym ksiegowym w celu szkolenia przed inwetaryzacyjnego
oraz omowienia harmonogramu inwentaryzacji,
- pobranie od 0séb materialnie odpowiedzialnych o$wiadczen wstepnych i koncowych



3. Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji
stanowigcy zatgcznik nr 1.

§4
Ostateczny termin zakonczenia i rozliczenia wynikdw inwentaryzacji ustala si¢ na
20.01.2026r.

§5

Nadz6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ gtéwnej ksiggowe;.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







