ZARZADZENIE NR 13/2024
Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Machowinku

z dnia 23.12.2024r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Domu Pomocy Spolecznej w Machowinku

Na podstawie: przepisoéw zawartych w ustawie o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r (Dz. U.
z 2024 poz. 619)

Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w Machowinku

zarzadza, co nastepuje:

§1
Zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej sktadnikow majgtkowych w Domu Pomocy
i w Machowinku przez komisje inwentaryzacyjng w skladzie:
— Przewodniczaca
— Czlonek
3. — Cztonek
w terminie od 31.12.2024r. do 15.01.2025r..

§2

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury i poréwna¢ ze stanami w ksigzce
drukéw $cistego zarachowania oraz odpowiednio udokumentowaé i powigza¢ z zapisami ksiag
rachunkowych.

§3

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace skladniki majatkowe:
- gotowke w kasie,

- karty drogowe,

- paliwo w samochodach stuzbowych

- olej opatowy

§4
Inwentaryzacjg w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach nalezy objac rowniez

aktywa i pasywa nie podlegajace spisowi z natury.



§5

Arkusze spisowe przewodniczacy komisji pobierze w dziale ksiegowosci.

§6

Zobowiazuje si¢ komisje do:

1. Udziatu w spotkaniu z gtéwnym ksiegowym w celu szkolenia przed inwentaryzacjg oraz
ustalenia planu inwentaryzacji.

2. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osoby odpowiedzialnej materialnie.

3. Przestrzeganie przepis6w o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw postgpowania okreslonych

w instrukcji w sprawie gospodarowania majatkiem ruchomym, inwentaryzacji majgtku oraz zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

4. Przekazanie kompletéw dokumentacji inwentaryzacyjnej do dziatu ksiggowosci w terminie 7 dni
po zakonczeniu spisu.

5. Ostateczny termin zakoriczenia i rozliczenia wynikéw inwentaryzacji ustala sie na 22.01.2025t.

§7

Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza sie glownej ksiegowe;.




