ZARZADZENIE NR 25/2023

Administratora, zast¢pujacego dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w
Machowinku na podstawie z uchwalg nr 143/2023 Zarzadu Powiatu Stupskiego
z dnia 23 listopada 2023r. w sprawie udzielenia pelnomocnictwa dla osoby

zast¢pujacej dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Machowinku z dnia
12.12.2023r.

W sprawie prowadzenia rejestru zgloszei o zdarzeniach nadzwyczajnych, dotyczacych
mieszkancéw Domu Pomocy Spolecznej w Machowinku przeznaczonego dla dzieci i

mlodziezy niepelnosprawnych intelektualnie oraz doroslych niepelnosprawnie intelektualnie.

Na podstawie: Regulaminu Organizacyjnego Domu Pomocy Spofecznej w Machowinku
nadanego uchwalg nr 73/2021 Zarzadu Powiatu Stupskiego z dnia 29 lipca 2021r. w zwigzku z

art.55¢ ustawy z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy spolecznej (Dz.U. z 2023r. poz. 901 z pbzn.
zm.).

Administrator zastgpujacy dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Machowinku zgodnie z uchwalg
nr 143/2023 Zarzadu Powiatu Stupskiego z dnia 23 listopada 2023r. w sprawie udzielenia
petnomocnictwa dla osoby zastepujacej dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Machowinku.

zarzadza, co nastepuje:

§1

1. W Domu Pomocy Spolecznej w Machowinku wprowadza rejestr zgloszen o zdarzeniach
nadzwyczajnych, dotyczacego mieszkancow, ktére stanowia ich zagrozeniu zycia lub zdrowia.
2. Rejestr zdarzen i wypadkéw nadzwyczajnych, zwigzanych z zagrozeniem zycia lub zdrowia,
dotyczacych mieszkancow DPS, zawieraé moze informacje dotyczace np.:
a. wypadkéw
b. samouszkodzen
c. obrazen ciala, itp.
3. Rejestr zgloszen o zdarzeniach nadzwyczajnych ilustruje tabela zawierajaca:
a. imig¢ nazwisko osoby zglaszajace;
b. dat¢ zgloszenia
c. opis okolicznosci zgloszenia, miejsce zdarzenia, date zdarzenia, imi¢ i nazwisko
mieszkanca, dane $wiadkéw dot. zdarzenia
d. informacje¢ o podjetych dziataniach nastepczych.
4. Za zdarzenie nadzwyczajne przyjmuje si¢ zdarzenie spowodowane szczegolnymi
i nieprzewidzianymi okolicznosciami, a wiec nie wynikajacymi z przyjetego klinicznie przebiegu

zaburzenn psychicznych lub zaburzen neurorozwojowych oraz zaburzen neuropoznawczych,




wystepujacych u mieszkancéw DPS, ktore skutkuja zagrozeniem zycia lub zdrowia mieszkanca
DPS. Zdarzenia te odnotowywane sg w osobnych dokumentach takich jak: raporty pielegniarskie,
karta kontroli napadow epileptycznych.

5Nie podlegaja zgloszeniu do niniejszego rejestru przypadki zastosowania przymusu
bezposredniego, wskazane w art.18 i kolejnych ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 roku o ochronie
zdrowia psychicznego, dla ktérych prowadzony jest odrebny rejestr, zgodnie ze stosowanymi
przepisami w tym zakresie.

6. Rejestr o zdarzeniach nadzwyczajnych prowadzony jest w formie papierowej, a jego wzor

stanowi zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Kierownicy poszczeg6lnych komorek organizacyjnych DPS oraz pracownicy socjalni sa
upowaznieni do przyjmowania informacji, ktére moga mie¢ charakter zdarzen nadzwyczajnych,
dotyczacych zagrozenia zycia i zdrowia mieszkancow Domu.
2. Osoby wymienione w § 2 pkt 1 w uzgodnieniu z Dyrektorem dokonuja weryfikacji uzyskanych
informacji o zdarzeniach pod wzgledem formalnym i faktycznym w celu ustalenia ich
ewentualnego nadzwyczajnego charakteru.
3. Osoby upowaznione w uzgodnieniu z Dyrektorem ustalaja w przypadku zgloszen o zdarzeniach
nadzwyczajnych rodzaj i forme podjetych dzialan nastgpczych lub wskazujg personelowi niezbedne
dzialania nastepcze, ktore nalezy podja¢ w przypadku danego zdarzenia.
4. Po przyjeciu i weryfikacji zgloszenia o zdarzeniu, ktére ma charakter nadzwyczajny, osoby
wymienione w § 2 pkt 1 sg upowaznione do dokonania stosownego wpisu do rejestru zgodnie z
kolejnoscig: kierownik dziatu, kierownik zespotu, pracownik socjalny.
5. Wszyscy pracownicy Domu Pomocy Spotecznej w Machowinku sg zobowiazani do udzielenia
stosownej pomocy pracownikom wymienionym w § 2 pkt 1 w czynnosciach zwigzanych z
weryfikacja zgloszen o zdarzeniach, ktore moga mie¢ charakter nadzwyczajny, a takze do czynnego

udziatu w podjetych dziataniach nastgpczych.

§3

1. Rejestr zgloszen o zdarzeniach nadzwyczajnych jest przechowywany w zamknigtej szafie w
gabinecie pomocy doraznej, w sposob uniemozliwiajacy dostgp do niego osobom

nieupowaznionym.



2. Dostep do rejestru zgloszen o zdarzeniach nadzwyczajnych oraz danych oséb dokonujacych
zgloszen maja pracownicy wskazani w niniejszym zarzadzeniu, tj. kierownicy komorek '
organizacyjnych, pracownicy socjalni oraz upowaznieni indywidualnie przez Dyrektora Domu.

3. Wszyscy pracownicy Domu uczestniczgcy w przyjmowaniu i weryfikacji zgloszen o
zdarzeniach nadzwyczajnych, a takze personel podejmujacy dzialania nastepcze zobowigzany jest
do zachowania tajemnicy shizbowej oraz przestrzegania zapiséw w zakresie ochrony danych
osobowych, obowigzujacych na podstawie odrebnych aktéw prawnych i zarzadzen Dyrektora DPS.
4. Przekazanie danych o tozsamosci osoby dokonujacej zgloszenia o zdarzeniu nadzwyczajnym,
dotyczacym zagrozenia zdrowia i zycia mieszkancéw DPS moze nastgpi¢ na podstawie odr¢gbnych
przepisOw prawa, a w szczegdlnosci w zakresie postepowania przed wlasciwymi organami, w tym
prokuratury lub sadu.

N 5. Postanowienie niniejszego zarzadzenia nie zwalniaja pracownikéw DPS z koniecznosci
przestrzegania i stosowania zapiséw Regulaminu Pracy, Regulaminu Organizacyjnego, Kodeksu
Etyki oraz odpowiedzialnosci wynikajacej z tresci tych regulaminéw, a takze powierzonego zakresu
obowigzkow.

§4
Zanonimizowane informacje o zgloszeniach zdarzen nadzwyczajnych lub ich braku Dyrektor DPS

przekazuje raz na kwartat do organu prowadzacego w celu weryfikacji, a takze analizy i oceny

zasadnosci podjetych dziatan nastepczych.

§5
1. Kierownicy komérek organizacyjnych zobowigzani sa do zapoznania podleglego personelu z
’-\\, trescig niniejszego zarzadzenia.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2024r.







