ZARZADZENIE NR 18
DYREKTORA DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W MACHOWINKU
zdnia 09.10.2023 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, Instrukcji inwentaryzacyjnej,

zatgcznik nr 10 do Zarzadzenia Nr.6/2018 z dnia 30.03.2018r.

Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w Machowinku

zarzadza, co nastepuje:

§1

1. Wyznaczam termin od dnia 10.10.2023 r. do dnia 31.12.2023 r. do przeprowadzenia inwentaryzacji
skladnikéw majatkowych w Domu Pomocy Spolecznej w Machowinku przez komisje
inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:

1) Ruta Elwira — przewodniczaca, cztonek

2) Prokop Monika — czionek

3) Rypinska Elzbieta — cztonek

4) Kowalska Agnieszka — czlonek,przewodniczaca
5) Gladikowska Marzena — czlonek

§2

1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien spisu dla
sktadnikow majatkowych ujetych w ust. 2 pkt 1 i 2, natomiast dla pozostatych skladnikow
majatkowych na koniec roku obrotowego.

2. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatku:

1) materiaty i towary w magazynach gospodarczych
2) materialy i towary w magazynach spozywczych
3) druki Scistego zarachowania

4) paliwo,

5) srodki pieni¢zne w kasie,

6) srodki pieniezne na rachunkach bankowych,

7) naleznosci,

8) zobowiazania.

§3




1. Sktadniki majatku wymienione w § 2 ust. 2 pkt. 1 i 2 naleZy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 2 ust. 2 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢ poprzez
spisanie drukéw znajdujacych si¢ w jednostce i sprawdzenie ze stanem wynikajacym z ksiegi
drukow $cistego zarachowania.

3. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 2 ust. 2 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury i poréwnanie ze stanem wynikajacym z ostatnich kart drogowych.

4. Inwentaryzacje¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 ust. 2 pkt 5 nalezy przeprowadzié
w drodze spisu z natury i sprawdzenia ze stanem gotowki w kasie wg ostatnie raportu kasowego.

5. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 2 ust. 2 pkt 6 i 7 nalezy przeprowadzic¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw lub w drodze ‘weryfikacji dokumentow
z zapisami w ksiegach.

6. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 ust. 2 pkt 8 nalezy przeprowadzié
w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach.

§4

1. Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

2. Zobowiazuj¢ Komisje do :
- udzialu w spotkaniu z Gléwnym ksiggowym w celu szkolenia przedinwentaryzacjnego oraz
ustalenia harmonogramu — planu inwentaryzacji,
- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
- przestrzegania ogélnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postgpowania okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej, Procedurach kontroli proceséw
zwigzanych z gospodarowaniem mienia w DPS w Machowinku oraz Instrukcji w sprawie sposobu
i trybu gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego w DPS w Machowinku.

3. Przekazania dokumentacji inwentaryzacyjnej do dziatu ksiggowosci w celu dokonania ostatecznej
wyceny skfadnikéw majatkowych i sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

4. Arkusze spisowe przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej pobierze w dziale ksiegowosci.

§5

1. Do obowigzkéw cztonkéw komisji nalezy w szczegolnoscei:
1) zapoznanie si¢ z instrukcja inwentaryzacyjna oraz udziat w szkoleniu przedinwentaryzacyjnym,

2) pobranie przed rozpoczgciem spisu arkuszy spisu z natury oraz stosowanie si¢ do ustalonego
harmonogramu — planu inwentaryzacji,

3) pobranie od 0s6b materialnie odpowiedzialnych o$wiadczen wstepnych i koncowych.
§6
Ostateczny termin zakonczenia i rozliczenia wynikow inwentaryzacji ustalam na dziert 15.01.2024 r.

§7

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.




