DOM POMOCY SPOLECZNE!
Machowinko 3
76-270 MACHOWINKO
tel. 59 814 15 20; tel/fax 59 814 15 84
NIP 839-18-49-062

ZARZADZENIE NR 14/2023
Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Machowinku

z dnia 05.06.2023r.

w sprawie wprowadzenia procedury powiadamiania o zaobserwowanych przez pracownikow
zdarzeniach dotyczacych mozliwosci nienzasadnionego ujawniania i gromadzenia danych
osobowych w tym wizerunkowych (np. zdj¢cia) podopiecznych Domu Pomocy Spolecznej w

Machowinku

Na podstawie: Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE), Regulaminu
Organizacyjnego Domu Pomocy Spolecznej w Machowinku z dnia 29.07.2021r. oraz Statutu Domu
Pomocy Spotecznej w Machowinku.

Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w Machowinku

zarzadza, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ procedur¢ powiadamiania o zaobserwowanych przez pracownikéw zdarzeniach
dotyczacych mozliwosci nieuzasadnionego ujawniania i gromadzenia danych osobowych w tym
wizerunkowych (np. zdjecia) podopiecznych Domu Pomocy Spolecznej w Machowinku

w brzmieniu okre$lonym w zataczniku niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

o,

TN
2

/ DYR \E, T BZ"R
{ L
mngah'&F' . i

e







Procedura powiadamiania o zaobserwowanych przez pracownikéw zdarzeniach
dotyczacych mozliwos$ci nieuzasadnionego ujawniania lub gromadzenia danych
osobowych w tym wizerunkowych (np. zdjecia) podopiecznych DPS.

Zasady ogodlne
§1.
Procedura powiadamiania o zaobserwowanych przez pracownikéw zdarzeniach dotyczacych
mozliwosci  nieuzasadnionego  ujawniania  lub  gromadzenia danych  osobowych
w tym wizerunkowych (np. zdjecia) podopiecznych DPS Machowinko wyznacza standardy, ktore
powinny  byé  przestrzegane - przez  pracownikéw Domu  Pomocy  Spolecznej
w Machowinku w zwigzku z wykonywaniem przez nich swoich obowiazkéw, a takze okreéla

zasady przeciwdzialania nieuzasadnionemu wykorzystaniu danych osobowych podopiecznych DPS
Machowinko.

Zasady szczegélowe
§2.

1. Wskazane w procedurze zasady sg stosowane przez wszystkich pracownikéw Domu podczas
wykonywania przez nich codziennych obowiazkéw pracowniczych.
2. Nieuzasadnione ujawnienie lub gromadzenie danych osobowych ma miejsce wowczas, gdy
wykracza poza podpisang zgodg na wykorzystanie wizerunku Mieszkanca w celu promocyjnym
Administratora danych oraz zwigzanym z tym dzialaniami statutowymi prowadzonymi przez
Administratora danych.
3. Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z niniejsza procedura sklada kazdy pracownik, po potwierdzeniu
pisemnym o zapoznaniu si¢ — o$wiadczenie zostaje zalaczone do jego akt osobowych.

4. Oswiadczenie stanowi zalacznik Nr 1 do procedury.

Zasady przeciwdzialania
§3.
1. Zakazuje si¢ gromadzenia i upowszechniania danych osobowych Mieszkancow DPS
Machowinko (np. w formie zdje¢, filméw itp.) na prywatnych nosnikach, bez zgody Dyrektora lub
osoby go zastepujacej.




2. Pracownicy DPS Machowinko zobowigzani sg do niezwlocznego poinformowania Dyrektora lub

osobe go zastgpujaca o zaistnialej sytuacji, wymienianej w ust. 1.

Post¢powanie
§4.

1. Pracownik ma obowigzek powiadomi¢ w formie ustnej lub pisemnej Dyrektora Domu o
zaobserwowanym zdarzeniu dotyczacym nieuzasadnionego ujawniania lub gromadzenia danych
osobowych w tym wizerunkowych mieszkancéw DPS Machowinko.
2. Dyrektor jednostki powotuje Komisje, w sktad ktorej wchodzi Inspektor Ochrony Danych
Osobowych w celu zweryfikowania zgloszenia.
3. Komisja rozpoczyna postepowanie niezwlocznie po jej powolaniu.
4. Komisja dziala z zachowaniem zasad bezstronnosci oraz ma obowigzek zachowanir
w tajemnicy wszystkich uzyskanych w toku postepowania informacji. -
5. Z prac komisji sporzgdza sie protokot.

6. Dalsze decyzje w niniejszej sprawie podejmuje Dyrektor.
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Zatgcznik nr 1 do procedury

OSWIADCZENIE

0 zapoznaniu si¢ z procedura powiadamiania o zaobserwowanych przez pracownikow
zdarzeniach dotyczacych mozliwo$ci nieuzasadnionego ujawniania lub gromadzenia danych
osobowych w tym wizerunkowych (np. zdjecia) podopiecznych DPS Machowinko

(komorka organizacyjna)

O$wiadczam, ze zapoznalem(-am) si¢ z procedurg powiadamiania o zaobserwowanych
przez pracownikéw zdarzeniach dotyczacych mozliwosci nieuzasadnionego ujawniania lub
gromadzenia danych osobowych w tym wizerunkowych (np. zdjecia) podopiecznych DPS

Machowinko i zobowigzuj¢ si¢ do przestrzegana jej postanowien.

(czytelny podpis)







