DOM POMOCY SPOLECZNE)
Machowinko 3
76-270 MACHOWINKO

tel, 59814 15 20; el fax S9B14 1534 ZARZADZENIE NR 6/2021

NIP 839-18-49-062

Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Machowinku

z dnia 01.06.2021r.

w sprawie udostepnienia informacji publiczne;j

Na podstawie: Ustawy z dnia 06 wrzesnia 2001 roku (Dz.U.Nr 112, poz. 1198 ze Zm.) o
dostepie do informacji publicznej, Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 18 stycznia 2007r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U.Nr 10, poz. 68).

Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w Machowinku

zarzadza, co nast¢puje:

§1

Wprowadza sie procedure postepowania w przypadku udostepniania informacji publicznej w Domu

Pomocy Spolecznej w Machowinku stanowigcy zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ osobom kierujacym dzialem, zespolem lub

sekcja oraz specjaliscie ds. organizacji i kadr Domu Pomocy Spolecznej w Machowinku.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§4

Traci moc Zarzadzenie wewnetrzne nr 5/2012 z dnia 27.04.2012r. w sprawie udostepniania
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\

informacji publiczne;j.



DOM POMOCY SPOLECZNE!
Machowinko 3
76-270 MACHOWINKO
tel, 59 814 15 20; tel/fax 59 814 15 84

NIP 839-18-49-062 Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia nr 6/2021

Dyrektora DPS Machowinko
7 dnia 01.06.2021r.

PROCEDURAPOSTEPOWANIA W PRZYPADKU UDOSTEPNIANIA
INFORMACJI PUBLICZNEJ

1. Zgodnie z ustawa o dostepie do informacji publicznej (art. 10, ust.1) informacje publiczne, ktore
nie zostaly udostepnione w Biuletynie Informacji Publicznej s udostgpnione na wniosek
zainteresowanego.

2. Wniosek o udostepnienie informacji publicznej wg wzoru stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszej
procedury, mozna zlozy¢ osobiscie w sekretariacie DPS Machowinko lub przesta¢ w wersji
-_ elektronicznej na adres: machowin@wp.pl badz na adres: Dom Pomocy Spolecznej w
Machowinku, Machowinko 3, 76-270 Machowinko.

3. Whniosek jest kierowany do Dyrektora Domu, ktory dekretuje go do odpowiedniego dziatu,
zespotu lub sekcji merytorycznej DPS Machowinko whasciwej ze wzgledu na przedmiot i zakres
zlozonego wniosku, po uprzednio wydanej opinii przez Inspektora Ochrony Danych o zasadnoscei
udzielenia odpowiedzi oraz trybu (zgodnie ze ztozonym wnioskiem). Osoba odpowiedzialna za
przygotowanie udzielenia odpowiedzi sporzadza ja w formie pisemnej lub przygotowuje ja do
wgladu, zgodnie ze zlozonym wnioskiem.

4 . Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastgpuje w trybie ustawowym.
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Zalacznik nr do Procedury
udostepniania informacji publicznej

z dnia 01.06.2021r.

DANE WNIOSKODAWCY

Nazwisko 1 Imig / Jednostka:

Dane kontaktowe (np. adres do dorgczen, e-mail):

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t..:
Dz. U. z 2020 r. poz. 2176 z pdzn. zm.) zwracam si¢ z prosba o udostgpnienie informacji w

nastgpujacym zakresie:

SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI:*

dostep do przegladania informacji w podmiocie | Kserokopia pliki komputerowe
udostepniajagcym ] O O

RODZAJ NOSNIKA*:

Inny nosnik: ] cp-roM [

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACIJI:
[ Przestanie mformacn pocety elekirontcang pod B0I0E w.ousmrarssnmsinamssssss
[ Przestanie informacii pocwty Pod BAFEE ...

[Jodbior osobiscie przez wnioskodawceg w terminie ustalonym z podmiotem
udostepniajacym *



Skiadajgc niniejszy wniosek oséwiadczam, ze zostalem poinformowany, ze:

* Administratorem danych, ktére podalem/am stanie si¢. Dom Pomocy Spolecznej
w Machowinku, Machowinko 3, 76-270 Machowinko

e Dane  kontaktowe Inspektora Ochrony ~ Danych:  Piotr  Pigtak, e-mail:
ppiatak@kancelariapiatak.pl

e Cel przetwarzania danych: rozpatrzenie wniosku o udostgpnienie informacji publiczne;j.

* Podstawa przetwarzania danych osobowych: art. 6 ust. 1 lit ¢ Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego I Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych. oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych) w zwigzku z ustawa z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (t.j.: Dz. U. z 2020 r. poz. 2176 z pdézn. zm.)

* Podane dane osobowe beda przekazywane podmiotom upowaznionym na podstawie
przepiséw prawa lub zawartej umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych.

* Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezb¢dne do rozpatrzenia wniosku zgodnie z
ustawg z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j.: Dz. U. z 2020 r.
poz. 2176 z pdzn. zm.)

¢ Dane osobowe przetwarzane beda do czasu rozpatrzenia wniosku oraz upltywu terminu
archiwizowania dokumentacji zwigzanej z udost¢pnianiem informacji publiczne;.

¢ Jestem Swiadomy/a przystugujacego mi prawa dostgpu do danych osobowych
dotyczgcych mojej osoby, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania lub o
prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia
danych.

¢ Jestem $wiadomy o przystugujacym mojej osobie prawie do wniesienia skargi do organu
nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w Warszawie.

¢ Zostalem poinformowany, ze podane przeze mnie dane nie bedg podlegaé
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

podpis wnioskodawcy

e Wiadciwe zakreslié lub W)a}clnié



