ZARZADZENIE NR 3/2021
Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Machowinku

z dnia 26.04.2021r.

w sprawie udostepnienia informacji publicznej

Na podstawie: Ustawy z dnia 06 wrzeénia 2001 roku (Dz.U.Nr 112, poz. 1198 ze zm.) o
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dnia 18 stycznia 2007r. w sprawie Biuletynu Informacji Pubhcznej (Dz.U. Nr 10 poz. 68).

Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w Machowinku

zarzgdza, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ regulamin udostepniania informacji publicznej w Domu Pomocy Spolecznej w

Machowinku stanowigcy zalacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi dzialu gospodarczo -—

administracyjnego Domu Pomocy Spolecznej w Machowinku.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§4

Traci moc Zarzadzenie wewnetrzne nr 5/2012 z dnia 27.04.2012r. w sprawie udostgpniania

informacji publiczne).




Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia nr 3/2021
Dyrektora DPS Machowinko
z dnia 26.04.2021r.

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA INFORMACJI PUBLICZNEJ

§ 1
Regulamin okre$la zasady udostgpniania informacji publicznej w Domu Pomocy Spolecznej w
Machowinku.

§2
Informacja publiczng jest kazda informacja w sprawach publicznych dotyczaca dzialalnosci Domu
Pomocy Spotecznej w Machowinku.

§3
Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienia do:
1. uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim zakresie,
w jakim jest to szczegdlnie istotne dla interesu publicznego,
2. wgladu do dokumentéw urzedowych domu pomocy spoteczne;.

§4

Prawo dostepu do informacji publicznej przyshuguje kazdemu, z zastrzezeniem § 5.

§5
Prawo dostepu do informacji publicznej podlega ograniczeniu w przypadku, gdy jej jawnosc lub
dostgpnos¢ zostata wylaczona ustawowo.

§ 6

Do udostepniania informacji publicznej z Domu Pomocy Spolecznej zobowigzani sa:
1. Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej,
2. Glowny ksiggowy.

§7

Udostepnianie informacji publicznych nastgpuje w drodze:

1. Oglaszania informacji publicznych, w tym dokumentéw urzgdowych w Biuletynie Informacji
Publicznej,

2. Udostepniania informacji, ktéra nie zostala udostgpniona w Biuletynie Informacji Publicznej na
pisemny wniosek, przy czym informacja, ktéra moze by¢ udostgpniona niezwlocznie,
udostepniana jest w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.



§8

Informacja publiczna moze by¢ udostgpniana réwniez:

1. W drodze wylozenia lub wywieszenia w miejscach ogélnie dostgpnych,

2. Przez zainstalowanie w miejscach, o ktorych mowa w pkt 1 urzadzenia umozliwiajacego
zapoznanie si¢ z ta informacja.

§9
Informacje publiczne udostepniane w sposéb, o ktérych mowa w § 7 i 8 sg oznaczone danymi
okreélajacymi tozsamo$éé osoby, ktéra wytworzyla informacj¢ lub odpowiada za tre$¢ informacji,
danymi okre$lajagcymi tozsamo$¢ osoby, ktora udostgpnita informacje oraz data udostgpnienia.

§ 10

1. Udostgpnienie informacji publicznej na wniosek (zalgcznik nr 1) nastgpuje nie pézniej mz w
terminie 14 dni od dnia wpltywu wniosku do podmiotéw odpowiedzialnych za udostgpnienie.

2. Jezeli informacja nie moze by¢ udostgpniona w terminie, o ktorym mowa w pkt 1, podmiot
odpowiedzialny za jej udostepnienie powiadamia wnioskujacego w tym terminie o powodach
opbznienia oraz o terminie, w jakim udostgpni informacje, nie dtuzszym jednak niz 2 miesiace
od dnia wptywu wniosku.

§ 11

1. Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastgpuje w sposéb i w formie zgodnej z
wnioskiem, chyba ze $rodki techniczne, ktorymi dysponuje podmiot zobowigzany do
udostgpnienia informacji nie umozliwiaja udostgpnienia w sposob okreslony we wniosku.

2. Jezeli informacja nie moze by¢ udostepniona w sposéb wskazany we wniosku, podmiot
zobowigzany do udostepnienia informacji powiadamia pisemnie wnioskodawcg o przyczynach
braku mozliwoéci udostepnienia i wskazuje, w jaki sposob informacja moze by¢ udostgpniona.
Jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie zfozy wniosku o udostgpnienie
informacji w sposéb wskazany w powiadomieniu, postgpowanie o udostgpnieniu informacji
umarza sig.

§ 12
o Dostep do informacji publicznej jest bezplatny.

Informacja o wytgczeniu jawnosci informacji publicznej na podstawie art. 8 ust.
5 o dostepie do informaciji publicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176).
Podstawa prawna wytgczenia jawnosci:

Art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publiczne;j.

Art. 24 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. U. UE. L. 2 2016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.).

Podmiot, ktérego dotyczy wytgczenie jawnosci: ochrona prywatnosci oséb
fizycznych.

Zakres wytgczenia: imiona i nazwiska oraz podpisy osob fizycznych.

Osoba dokonujgca wytgczenia jawnosci: Inspektor Ochrony Danych Piotr
Pigtak




DANE WNIOSKODAWCY

Nazwisko i Imig¢ / Jednostka:

Dane kontaktowe (np. adres do dorgczen, e-mail):

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (t.j.:
Dz. U. z 2020 r. poz. 2176 z pozn. zm.) zwracam si¢ z prosba o udostgpnienie informacji w

nast¢pujagcym zakresie:

........................................................................................................................
........................................................................................................................

........................................................................................................................

SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI:*

dostep do przegladania informacji w podmiocie | Kserokopia pliki komputerowe

udostepniajgcym ] O ]

RODZAJ NOSNIKA*:

Inny noénik: [ cp-roM [

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACIJI:
[ Przestanie informacji pocztg elektroniczng pod adres ...
[ przestanie informacji poczta pod adres .........covirmiiiiir s

Llodbisr osobieie przez wnioskodawcg w terminie ustalonym z podmiotem
udostepniajagcym *



