ZARZ ADZENIE NR 3/2012
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Machowinku
z dnia 27.04.2012r.

w sprawie Administratora Bezpieczdéstwa Informaciji

Na podstawie: Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku (Dz.U.Nr 101, poz. 926 z 2002r. ze zm.)
0 ochronie danych osobowych, Rozpalzenia Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z
dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych ostbovaz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiad#@zadzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych

Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej w Machowinku

zarzadza, co nasgpuje:

§1

Administratorem Bezpiecastwa Informacji w Domu Pomocy Spotecznej w Machowinku

wyznaczony zostaje Referent — Elwira Ruta.

§2

Zakres czynngci Administratora Bezpiecastwa Informacji okréla zakcznik nr 1 do niniejszego
Zarzdzenia.

§3

Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

§4

Traci moc Zarzdzenie wewatrzne nr 18/2005 z dnia 12.09.2005r. w sprawie Administratora

Bezpieczéstwa Informaciji.



Zalacznik Nr 1 do zargdzenia nr /2012
Dyrektora DPS Machowinko
Z dnia 25.04.2012r.

Zakres praw i obowigzkow Administratora Bezpieczastwa Informaciji

1. Administrator Bezpieczestwa Informacji odpowiada za bezpiefigevo przetwarzania danych
osobowych w systemach informatycznych oraz w kartotekach, skorowidzagjadtsi wykazach i

innych zbiorach ewidencyjnych w zakresie zgawna@asad pogpowania przy przetwarzaniu
danych z obowizujacymi przepisami o ochronie danych osobowych.

2. Do zada Administratora Bezpiecastwa Informacji naley w szczegolngci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

8)
9)

Nadzor nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszcxe ktorych przetwarzano dane
osobowe oraz kontrglprzebywajcych w nich osob.

Zapewnienie bezawaryjnego zasilania komputeréw oraz innyedaezmapacych wptyw
na bezpieczestwo przetwarzania danych osobowych.

Nadzér nad naprawami, konserwgaojaz likwidach urzadzen komputerowych, na ktérych
zapisane gdane osobowe.

Zarzdzanie hastamiaytkownikéw i nadzor nad przestrzeganiem procedur séjegych
czgstotliwosc ich zmiany.

Nadzor nad czynrigiami zwkzanymi z prowadzeniem systemu w zakresie ob&ino
wirusow komputerowych, gstcici ich sprawdzania oraz nadzorowanie wykonywanych
procedur uaktualnienia systemow antywirusowych i ich konfiguracji.

Nadzor nad wykonywaniem i przechowywaniem kopii awaryjnych.

Nadzér nad przegtlami, konserwacjami oraz uaktualnieniami systemowasiich do
przetwarzania danych osobowych.

Prowadzenie ewidencji wydanych upcwueen i oswiadczeé

Szkolenie pracownikéw z zakresu ochrony danych oraz informowanyt&ownikow o
zmianach w systemie ochrony danych osobowych



