ZARZ ADZENIE NR 5/2012
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Machowinku
z dnia 27.04.2012r.

w sprawie udosgpnienia informacji publicznej

Na podstawie: Ustawy z dnia 06 wénea 2001 roku (Dz.U.Nr 112, poz. 1198 ze zm.) o
dostpie do informacji publicznej, Rozpaidzenia Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z
dnia 18 stycznia 2007r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U.Nr 10, poz. 68).

Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej w Machowinku

zarzadza, co nasgpuje:

§1

Wprowadza s regulamin udogpniania informacji publicznej w Domu Pomocy Spotecznej w

Machowinku stanowdicy zahcznik Nr 1 do niniejszego Zatdzenia.

§2

Nadzor nad wykonaniem Zadzenia powierza esi Kierownikowi dziatlu gospodarczo -
administracyjnego Domu Pomocy Spotecznej w Machowinku.

§3

Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

§4

Traci moc Zarzdzenie wewagtrzne nr 21/2004 z dnia 31.12.2004r. w sprawie ygosania

informaciji publiczne;j.



Zalcznik Nr 1 do zarmzenia nr 5/2012
Dyrektora DPS Machowinko
Z dnia 27.04.2012r.

REGULAMIN UDOST EPNIANIA INFORMACJI PUBLICZNEJ

§1
Regulamin okréa zasady udogpniania informacji publicznej w Domu Pomocy Spotecznej w
Machowinku.

§2
Informacp publiczry jest kada informacja w sprawach publicznych dotye dziatalnéci Domu
Pomocy Spotecznej w Machowinku.

§3
Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienia do:
1. uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji proezonej w takim zakresie,
w jakim jest to szczegolnie istotne dla interesu publicznego,
2. wgladu do dokumentéw uedowych domu pomocy spotecznej.

§4
Prawo dosipu do informaciji publicznej przystugujeidemu, z zastrzeniem 8 5.

§5
Prawo dosfpu do informacji publicznej podlega ograniczeniu w przypadku, gdy ye&ga lub
dostpnas¢ zostata wydczona ustawowo.

§6

Do udostpniania informacji publicznej z Domu Pomocy Spotecznej zolamii %
1. Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej,
2. Giowny kskgowy.

§7

Udostpnianie informacji publicznych nagtuje w drodze:

1. Ogtaszania informacji publicznych, w tym dokumentéwedmvych w Biuletynie Informaciji
Publicznej,

2. Udostpniania informaciji, ktéra nie zostata udgstiona w Biuletynie Informacji Publicznej na
pisemny wniosek, przy czym informacja, ktora z@oby¢ udosgpniona niezwilocznie,
udostpniana jest w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.



§8

Informacja publiczna me by udostpniana rownie:

1. W drodze wytaenia lub wywieszenia w miejscach ogdlnie gpai/ch,

2. Przez zainstalowanie w miejscach, o ktérych mowa w pkt hdmenia umeliwiajacego
zapoznanie 8iz ta informach.

§9
Informacje publiczne udagtniane w sposob, o ktérych mowa w § 7 ial8aznaczone danymi
okreslajacymi tazsama¢ osoby, ktdra wytworzyta informagjlub odpowiada za téé informacii,
danymi okrélajacymi tozsamd¢ osoby, ktora udogpnita informacg oraz dag udosgpnienia.

§10

1. Udostpnienie informacji publicznej na wniosek (ze#nik nr 1) nasipuje nie péniej niz w
terminie 14 dni od dnia wptywu wniosku do podmiotéw odpowiedzialnych zag¢poshie.

2. Jeeli informacja nie mge by udostpniona w terminie, o ktérym mowa w pkt 1, podmiot
odpowiedzialny za jej udaginienie powiadamia wnioskigego w tym terminie o powodach
op&nienia oraz o terminie, w jakim udephi informacg, nie dheszym jednak i 2 miesice
od dnia wptywu wniosku.

§11

1. Udostpnienie informacji publicznej na wniosek ngmije w sposob i w formie zgodnej z
wnioskiem, chybaze s$rodki techniczne, ktorymi dysponuje podmiot zobamainy do
udostpnienia informacji nie umdiwiaja udostpnienia w sposéb okflmny we wniosku.

2. Jeeli informacja nie mee by udostpniona w sposéb wskazany we wniosku, podmiot
zobowhzany do udogpnienia informacji powiadamia pisemnie wnioskodawcprzyczynach
braku maliwosci udostpnienia i wskazuje, w jaki sposéb informacjazmdoy¢ udostpniona.
Jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nigyMniosku o udospnienie
informacji w sposéb wskazany w powiadomieniu, ppstvanie o udospnieniu informacji
umarza si.

§12
Dostkp do informaciji publicznej jest bezptatny.



