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pawozdanie ze stanu i funkejonowania kontroli zarzgdczej w Domu Pomocy Spolecznej w
Machowinku w roku 2014,

Sposéb prawidlowego funkcjonowania Domu Pomocy Spolecznej w Machowinku
w celu realizacji statutowych zadai zgodnie z prawem, efektywnie, oszezednic oraz
terminowo definiuja zasady kontroli zarzadezej, wprowadzone Zarzadzeniem Wewngteznym
nr 1012010 z dnia 15.11.2010r.. Zasady zawieraj cel i zakres reguly sprawowania kontroli,
zarzadzania ryzykiem oraz mechanizmy kontroli zarzadezej. Sprawozdanic ze stanu
i funkcjonowania kontroli zarzadezej w roku 2014 dokonano na podstawie dokumentacji
W postaci: zarzadzen, instrukcji procedur wewngtrznyeh, protokoléw oraz calorocznych
efekidw pracy kontroli zarzadezej.

W roku 2014 przeprowadzone kontrole wewnetrzne dotyczyly:

1.0chrony danych osobowych.

2Kontrola zaopatrzenia pracownikéw w odziez ochronng, robocz i sprzet w dziale
ksiegowosci — przestrzeganie instrukeji kancelaryjne, nadzor nad gospodarka finansowa,
kontrolg stanu kasy oraz prawidlowosci rozliczania plac.

3.Przeglydu stanowisk pracy.

4.Kontrola znajomosei postepowania na wypadek pozaru w budynku , Palac”

5. Kontrola p. pozarowa w budynku , Palac”

6.Zasady stosowania rozmieszezania i obshugi podrecznego sprzetu gasniczego w budynkach
przeznaczonych na pobyt ludzi

7. Prawidlowosé prowadzenia rejestréw i znakowania pism zgodnie z Instrukeja Kancelaryjng

8. Nadzér nad gospodarkq finansowa

9. Kontrola stanéw magazynéw: gospodarczych i spozywezych

10. Kontrola poprawnosci naliczania plac

Kontiola ochrony danych osobowych wykazala stan bez zagrozen, zgodny z Polityka
Bezpicczeristwa Informacji, z zaleceniem przeniesicnia (lub braku czytelnosci dla 0séb
2 zewngurz) tablicy z nazwiskami Mieszkaic6w DPS znajdujacej si¢ w gabinecie pomocy
doraznej. Tematyczne kontrole przeciwpozarowe wykazaly koniecznosé  wymiany
akumulatorow  oswictlenia awaryjnego oraz  dolozenie (dodatkowe) jednej gasnicy
proszkowej w holu budynku gléwnego.

Podezas omavwiania sprawozdaii dotyezacej kontroli wewngtrznej, a takze identyfikacji
ryzyka oraz metod ich minimalizacji ustalono przeprowadzenic wiosng 2015 roku éwiczer
p. poz dotyczacych ewakuacji Mieszkaricow na wypadek istnicjacych zagrozen.

Pozostale kontrole (w tym nadzér nad gospodarka finansowa, stanu magazynow,
Kontrola poprawnosci naliczania plac, itp.) wykazaly prawidiowe funkejonowanie jednostki w
tym zakresic.
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1. W dziale gospodarczym:
a) Wymiana systemu automatycznej sygnalizacji pozarowej w celu zwigkszenia
bezpicezeristwa (montaz automatycznej centrali).
b) Wykonanie ukladu przeladownia c.w.u. z zasobnika solamego w celu zwigkszenia
eféktywnosci instalacji solarnej.
©) Naprawa i uzdatnianie drugiej pompy glebinowej w celu utrzymania w gotowosci
eksploatacji dwdch pomp.
2. W dziale opiekufiezo ~ terapeutycznym:
@) Przygotowanic nowej dokumentacji dotyczacej PPK oraz zajeé rehabilitacji
spoleczne] (w mysl aktualnego rozporzadzenia).

b) Przeprowadzenie spotkai w Zespolach Opickuiczo — Terapeutycznych
wdrazajacych zmiany sposobu pracy oraz skladu Zespolow (w mysl nowych
przepisow).

W trakeie przyjecia sprawozda w oparciu o caloroczne dowiadezenic przypomniano
o koniecznosci promowania wartosci etycznych w my$] istnicjgeego Kodeksu. Spotkanie
Kierownikow dzialéw oraz pracownikéw merytoryeznych zakonczylo prayjecie propozycii:
szkolefi pracowniczych na rok 2015 oraz harmonogramu spotkar.

Dom Pomocy Spolecznej w Machowinku w roku 2014 byl Kontrolowany przez
zewngtrzne jednostki, tj.

1. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Slupsku w dnit

) 31.01.2014r. - Kontrola organizacji pracy i dzialalnosci jednostki.

2. Pomorski Paristwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny w Gdarisku, w dnil

a) 25.04.2014r, - Ocena stanu sanitarno — higienicznego pionu Zywienia w Domu
Pomocy Spolecznej w Machowinku.

b)  06.05.2014r. - Kontrola urzadzenia wéd wraz z poborem probek wody.

) 01.07:2014r. - Ocena stanu sanitarnego obicku.

d) 25.08.2014r. - Kontrola kompleksowa pionu Zywienia.

3. Starostwo Powiatowe w Slupsku, w dniuz
@) 14-16.05.2014. - Audyt bezpieczeristwa informacji.
b) 03.09.2014r. - Kontrola gospodarki finansowej z uwzglednieniem konta sum
depozytowych w 2013r.
4. Sqd Rejonowy w Slupsku w dniuz

a) 19.03.2014r. - Przestrzeganie praw os6b z zaburzeniami psychicznymi przebywajacymi
w DPS Machowinku w 2013r.

Otrzymane protokoly pokontrolne (poza audytem  bezpicczeristwa  informaci)
potwicrdzajg prawidlowos¢ funkcjonowania jednostki i nie zawierajg zalecen. Nieliczne
zalecenia dotyczace audytu bezpieczeiistwa informacji wykonano w ustalonych terminach.
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ponadplanowe szkolenia pracownicze:
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Przeciwdzialajac ryzyku obnizenia usluig wspomagajacych (wyjazdy rehabilitacyjne,
rekreaca) z powodu brakow Srodkéw oraz w celu promoci jednosti zorganizowano w roku
2014 (wspolorganizacja ze Stowarzyszeniem ,Przyjacicl”) X Bal Charytatywny, ktorego
cfekiem finansowym, przeznaczonym na wiw cel jest suma 21.417 71 40gr. W ramach
rehabilitacji spolecznej oraz dbalosci o wizerunek i marke DPS Machowinko zorganizowano
po raz kolejny prezentacje zdolnosci tworczych Podopiccznych muin, podezas Gali

Sylwestrowej w hotelu Royal Baltic w Ustee, kiermaszu $wigtecznego w Starostwic
Stupskim.

Stwierdzam, na podstawic sprawozdan kierownikéw komérek organizacyjnych oraz
pracownikéw merytorycznych, a takze efektow pracy w roku 2014, ze kontrola zarzadeza
w DPS Machowinko funkcjonowala na poziomic zadowalajacym.
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